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1. Порядок и правила оформления отчета о практике

По окончании практики студент представляет руководителю от кафедры отчет. 

Отчет по практике должен содержать:

· Предписание (с тремя печатями и подписями руководителя предприятия-базы практики)

· титульный лист (Приложение 1)

· индивидуальное задание (Приложение 2)

· содержание

· введение

· основная часть

· заключение

· приложения.

В содержание следует вносить номера и наименования разделов и подразделов отчета, перечислить все приложения с указанием соответствующих страниц.

Во введении указываются цели и задачи практики, определяется база практики, дается краткая историческая справка о предприятии (организации).

Основная часть отчета должна содержать в себе анализ данных, полученных студентом во время прохождения практики, в соответствии с требованиями программы практики.
1. Характеристика предприятия
1.1 Дайте название предприятия (полное и краткое), организационно-правовую форму

1.2 Опишите специфику деятельности предприятия, выполните анализ ассортимента товаров, услуг. Обоснуйте выбор ассортимента.

1.3 Выполните описание организационной структуры предприятия, предоставьте схему
2. Характеристика документооборота предприятия
2.1 Опишите содержание и структуру документооборота предприятия, 

2.2 Представьте описание документов (источники, содержание, маршруты следования и т.д.), опишите на примере 1 документа все характеристики документопотока
2.3 Оцените качество документооборота на предприятии, выявите недостатки;

2.4 Нарисуйте схему движения документов на предприятии.
3. Характеристика финансового состояния предприятия
3.1 Используя данные бухгалтерского баланса, проанализируйте состояние имущества организации и сделайте выводы (таблица 1)
3.2 Используя данные бухгалтерского баланса, проанализируйте анализ изменений в составе и структуре пассивов баланса (таблица 2)

3.3 Проведите анализ ликвидности предприятия (таблица 3)

3.4 Проведите анализ финансовой устойчивости предприятия (Таблица 4)

3.5 Сделайте выводы о проблемах в финансовом состоянии предприятия
Таблица 1-Аналитическая группировка и анализ статей актива баланса
	Активы
	Базисный период (0)
	Отчетный период (1)
	Изменения
	Темп 

роста, %

	
	абс. величина
	уд.

вес,

%
	абс. величина
	уд.

вес,

%
	абсолютной

величины


	удельного

веса,

%
	

	Имущество – всего, в т.ч.:
	
	100%
	
	100%
	
	-
	

	Иммобилизованные активы (внеоборотные активы)
	
	
	
	
	
	
	

	Оборотные активы – всего, в т.ч.:
	
	
	
	
	
	
	

	Запасы + НДС
	
	
	
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность + прочие оборотные активы
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства и краткосрочные финансовые вложения
	
	
	
	
	
	
	


  

Сделайте вывод об изменении динамики и структуры   имущества анализируемого предприятия за отчетный период.

Таблица 2 - Аналитическая группировка и анализ статей пассива баланса

	Пассивы
	Базисный период (0)
	Отчетный период (1)
	Изменения
	Темп 

роста, %

	
	абс. величина
	уд.

вес,

%
	абс. величина
	уд.

вес,

%
	абсолютной

величины


	удельного

веса,

%
	

	Источники имущества – всего, в т.ч.:
	
	100%
	
	100%
	
	
	

	1. Собственный капитал 
	
	
	
	
	
	
	

	Заемный капитал, в т.ч.
	
	
	
	
	
	
	

	долгосрочные обязательства
	
	
	
	
	
	
	

	краткосрочные обязательства, в т.ч.
	
	
	
	
	
	
	

	кредиторская задолженность
	
	
	
	
	
	
	


Сделайте вывод об изменении динамики и структуры   имущества и его источников анализируемого предприятия за отчетный период.

Таблица 3 – Анализ ликвидности

	Показатели
	Нормативное значение
	На начало года
	На конец года
	Изменения за год, +/-
	Темп роста в % к началу года

	1. Денежные средства и краткосрочные финансовые вложения
	х
	
	
	
	

	2. Дебиторская задолженность
	х
	
	
	
	

	3. Запасы
	х
	
	
	
	

	4. Текущие активы -всего (стр.1+стр.2+стр.3)
	х
	
	
	
	

	5. Краткосрочные обязательства
	х
	
	
	
	

	6. Коэффициент абсолютной ликвидности (стр. 1 / стр. 5) 
	0,1 – 0,2
	
	
	
	

	7. Коэффициент критической ликвидности (промежуточный коэффициент покрытия) ((стр. 1+стр.2) / стр. 5)
	0,8 – 1,5
	
	
	
	

	8. Коэффициент текущей ликвидности ((стр.1+стр.2+стр.3) / стр.5)
	1,0 – 2,0
	
	
	
	


Таблица 4 – Анализ финансовой устойчивости

	Нормативный показатель
	Формула расчета
	Нормативное значение
	Характеристика

	Коэффициент автономии (концентрации собственного капитала)
	[image: image1.png]CobeTBeHHbI KanuTan
Bamora Bananca





[image: image2.png]cTp. 1300 $Nel
cTp. 1700 BNl




	0,5 – 0,7
	характеризует долю собственности владельцев предприятия в общей сумме авансированных средств. Чем выше значение коэффициента, тем финансово более устойчиво и независимо от внешних кредиторов предприятие

	Коэффициент маневренности
	[image: image3.png]CoBcTeenHslil 0G0pOTHEIN KanuTan
oY T





[image: image4.png]cTp.1300 $Ne1+ cTp.1400 PNel — cTp. 1100 N21
c1p.1300 BNl





	0,05 – 0,10
	показывает финансовую устойчивость и отражает долю собственных средств, используемых для финансирования деятельности  предприятия

	Коэффициент концентрации привлеченного капитала
	[image: image5.png][pueneseH b KanuTan
Bamora Bananca





[image: image6.png]cTp. 1400 $Ne1+ cTp. 1500 N21
cTp.1700 BNl




	0,3 – 0,5


	показывает, какая часть привлеченного капитала используется для финансирования текущей деятельности.

	Коэффициент обеспеченности запасов и затрат собственными источниками финансирования
	[image: image7.png]CoBcTeenHslil 0G0pOTHEIN KanuTan
[ ——





[image: image8.png]cTp.1300 $Ne1+ cTp.1400 PNel — cTp. 1100 N21
cTp.1210 ®Nel





	0,6 – 0,8
	отражает долю запасов и затрат покрытых собственными средствами


В заключении дается оценка проделанной работы, выводы и предложения, вытекающие из результатов практики.

Собранный в ходе практики студентов материал прилагается к отчету в виде приложения, при этом по основному тексту должна быть ссылка на его использование. 

Отчет по практике составляется индивидуально каждым студентом в компьютерном варианте (шрифт 14, интервал 1,5) на стандартных листах белой бумаги формата А4 (297х210 мм). Нумерация страниц начинается с титульного листа, но оформляется со второй страницы путем проставления соответствующего порядкового номера в правом нижнем углу без точки.

Изложение материала должно быть грамотным и логически последовательным. В тексте отчета не должно быть сведений общего справочного или теоретического характера, заимствованных из литературных источников.

Общий объем отчета: 15-30 страниц.

Каждый раздел отчета начинается с новой страницы.

Заголовок должен иметь соответствующие нумерацию и название (не допуская переносов), а также должен оформляться «абзацем».

Цифровой материал может быть оформлен в виде таблицы, которая должна иметь порядковый номер, название и обязательно должна быть представлена в тексте соответствующим образом при помощи ссылки.

Отчет обязательно должен быть подшит в скоросшиватель.
2. Аттестация результатов практики
По завершении практики студенты оформляют и представляют руководителю практики от кафедры отчет по практике с индивидуальным заданием. Оценка результатов практики студента осуществляется в форме защиты подготовленного отчета. Критерии оценок следующие:
	Превосходно
	За глубокие, аргументированные ответы на все вопросы; правильное и четкое оформление отчета; умение грамотно, последовательно, логически стройно излагать материал; обосновывать выводы; за использование дополнительного материала

	Отлично
	За глубокие, аргументированные ответы на все вопросы; правильное и четкое оформление отчета; умение грамотно, последовательно, логически стройно излагать материал; обосновывать выводы; за использование дополнительного материала. Однако студент затрудняется привести пример из практики и (или) недостаточно использует дополнительный материал.

	Очень хорошо
	За глубокие, аргументированные ответы на все вопросы; правильное и четкое оформление отчета; умение грамотно, последовательно, логически стройно излагать материал, но при этом студент допускает неточности в пределах одного вопроса или дает неполный ответ.

	Хорошо
	За правильные ответы на все вопросы  требования, однако, студент допустил одну-две несущественные ошибки в пределах одного вопроса, или, умея логически мыслить, материал изложил не совсем последовательно.

	Удовлетворительно
	За недостаточно полный ответ на все вопросы или за неполные ответы с неточностями, за неумение обосновывать выводы, оперировать основными понятиями.

	Неудовлетворительно
	Выставляется студенту, допустившему много неточностей, более трех грубых ошибок или отсутствующих пунктов из требования, за нелогичность и непоследовательность в изложении материала.

	Плохо
	За отсутствие более четырех пунктов из требования и неумение найти и оформить необходимый материал, за отказ от написания отчета



Оценка по итогам аттестации практики приравнивается к оценкам по теоретическим курсам обучения и включается в приложение к диплому.


Студенты, не выполнившие программу практики без уважительных причин или не аттестованные по итогам практик, могут быть отчислены из университета как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном Уставом университета.
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Руководитель по практике

К.э.н., доцент
Борисов С.А.
_____________________

(подпись)

Нижний Новгород, 2020
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Нижегородский государственный университет им. Н.И. Лобачевского» 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ 

(практику по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности)
Студента (студентки) __________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

 Факультет/институт/филиал Институт экономики и предпринимательства
 Форма обучения заочная
Направление/специальность Менеджмент

Содержание задания на практику (перечень подлежащих рассмотрению вопросов): 

1. Характеристика предприятия:

· дать название, организационно-правовую форму, юридический и фактический адрес предприятия, схему организационной структуры управления предприятием; 

· описать ассортимент выпускаемой предприятием продукции и/или оказываемых услуг;

2. Характеристика документооборота предприятия:

· описать и проанализировать документооборот на предприятии (Устав, схема документооборота формы документов, внутренние локальные нормативные акты, связанные с документооборотом);

· составить характеристику и отобразить схематично  документопотоки на предприятии (участники, виды, внутренние, входящие, исходящие потоки);

3. Характеристика финансового состояния предприятия:

· провести структурный анализ форм бухгалтерской отчетности (необходимые документы - бухгалтерский баланс и отчет о финансовых результатах  за последние 2 периода) по таблицам, представленным в методических указаниях;

· провести финансовый анализ  предприятия (анализ ликвидности и финансовой устойчивости) с помощью таблиц, представленных в методических указаниях.

Дата выдачи задания 28.01.2020 

Руководитель практики

 от института ______________________________________________ Борисов С.А.
подпись
Ознакомлен 

Студент _______________________________________________  _______________

                                                                                                   подпись                                                             ФИО студента
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Рабочий график (план) проведения практики

ФИО обучающегося: _______________________________

Форма обучения:  заочная
Факультет/филиал/институт: Институт экономики и предпринимательства
Направление подготовки/специальность: Менеджмент
Курс: 2


Место прохождения практики кафедра менеджмента и государственного управления  (наименование базы практики –структурного подразделения ННГУ)
Руководитель практики от ННГУ Борисов Сергей Александрович, доцент кафедры менеджмента и государственного управления ННГУ им. Н.И. Лобачевского
(Ф.И.О., должность)
Вид и тип практики: производственная практика (практика по получению профессиональных умений и опыта  профессиональной деятельности)  (часть 1)
Срок прохождения практики: с  28.01.2020 по 25.02.2020
	Дата (период)
	Содержание и планируемые результаты практики

(Характеристика выполняемых работ, мероприятия, задания, поручения и пр.)

	1
	Подготовительный этап. Организационное собрание для ознакомления с правилами внутреннего трудового распорядка, производственный инструктаж, в т.ч. и инструктаж по технике безопасности.

	2
	Производственный этап. Выполнение производственных заданий, сбор, обработка и систематизация фактического и литературного материала.

	3
	Аналитический этап. Обработка, систематизация и анализ полученной информации, подготовка отчета по практике, получение отзыва- характеристики.

	4
	 Отчетный этап. Сдача отчета по практике  на кафедру, устранение замечаний руководителя практики от академии.


Руководитель практики от ННГУ ___________________Борисов С.А. 
                                                                                         (Ф.И.О., подпись)   
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Учебно-методическое пособие

Сергей Александрович Борисов
Ирина Александровна Кулагова
Наталья Александровна Салмина

Татьяна Альфредовна Нестерова
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